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INTRO
Dear Friends,

We are always open to the projects which provide relief and 

support to the disadvantaged children in Ukraine. To achieve our 

mission we also relied on you. To keep our fundraisers updated 

about the use of the funds donated and to be eligible to stay 

registered charity in UK we have to provide information to both 

our valuable supporters and the state regulators (Charitable 

Commission & HMRC). 

We kindly ask you to provide us with the information about project 

performed.

For your convenience, we provide you with framework of the top 

level information which we would like to ask you to provide in your 

report. 

We are grateful to you for your cooperation and hope to continue 

to promote a good cause in future together.

Sincerely yours,

Ukraine Charity Team  

Дорогі Друзі,

Ми завжди відкриті для проектів, метою який є підтримка 
дітей, що опинилися в скрутному становищі. Спільно ми 
досягнемо наших цілей!  З метою надання інформації 
нашим донорам, а також, згідно вимог державних органів, 
що регулюють благодійну та фінансову діяльність в 
Сполученому Королівстві, ми повинні подавати їм 
інформацію по здійсненних проектах.
Ми дуже просимо Вас звітувати за проекти, що Ви ведете, 
а ми підтримуємо.

Для зручності, цей документ містить орієнтовний список 
елементів, які повинен містити Ваш звіт.

Ми вдячні Вам за співпрацю і сподіваємося, що 
продовжуватимемо спільно підтримувати добру справу в 
майбутньому.

З повагою,
Команда Ukraine Charity



PROJECT REPORT ELEMENTS (ENG)

Section Description Comment

1. Project Summary (0.5-1 page) General Info about the projects Name of the project, Partner organization and 

project manager, project location, project 

start/end date, executive summary

2. Project Description (1 page) What was done? 

What was expected to achieve?

3. Project Results (1-2 pages) What was achieved?

Budget vs. Actual (table form)

Additional Information

Photos 5 vertical photos

5 horizontal photos

Photo size 2x3 or 3x2

Photos should taken during or right before or 

right after the project.

Preferably with people on them

Format: JPEG / PNG (attached to the report)

Social Media Reels for Instagram

Post in Face book

Format for Stories in Instagram:

 Vertical Video (portrait). Several sentences 

on what does the cooperation with Ukraine 

Charity means for your organization.

 Let user know what did you require and what 

do you get

 Several moments of loading and delivery. 
 Moment of delivery and several shots with 

those who have received help.

Financial Documents Copy of invoices, receipts



ЕЛЕМЕНТИ ЗВІТУ ПО ПРОЕКТУ 
ДЛЯ UKRAINE CHARITY (UKR)

Розділ Опис Коментар

1. Резюме проекту
(0.5-1 сторінка)

Загальна інформація про проект Назва проекту, керівник проекту, організації що 
беруть у ньому участь, територія,  проекту, дати 
проекту, загальне резюме

2. Опис проекту (1 сторінка) Потреба, на задоволення якої спрямовано проект, 
або проблема, яку Ви плануєте вирішити в рамках 
проекту

Окрім потреби/проблеми опишіть:
1) групи, на які впливатиме
ваш проект;
2) як вони долучатимуться до його виконання?
3) яку користь отримають від його втілення? 

3. Результати проекту (1-2 сторінки Що було досягнуто? 

Фотографіі 5 вертикальних
5 горизонтальних

Розмір 2x3 чи 3x2

Фото мають бути зроблені під час виконання 
проекту чи відразу після нього.

Бажаний формат: JPEG / PNG (докласти окремими 
додатками до звіту)

Соціальні медіа Рілс для Інстаграм 
Пост на фейсбук

формат сторіс в Інстаграм:

 Відео вертикальне,як на портрет. Запис пару 
речень про те, що для вас означає спрівпраця з
Ukraine Charity. 

 Що потребували і що отримали. 
 Пару кадрів вручення, доставки. 
 Момент вигрузки, зустрічі з тими, хто 

потребував допомоги.

Фінансові документи Копії фактур, чеків
Використання бюджету (таблична форма)



EXAMPLE OF PROJECT BUDGET/
ПРИКЛАД ПРОЕКТНОГО 
БЮДЖЕТУ

Budget Item Total Item Value To be Funded by 

UC

Funded from 

different source*

Comments

Стаття бюджету Загальна вартість до фін-ня 
UkraineCharity

до фін-ня іншими 
учасниками

коментар

[Currency]**

Item 1 100 100 0

Item 2 300 100 200

(supported by 

e.g.  local 

authorities)

…. …. …. …. ….

Item N 150 150

Total 550 350 200

*only if project is partially supported by UC / проект лише частково спонсорується UC

**please specify currency of the project [by default UAH] / вкажіть, будь ласка, валюту 
проекту (за умовчуванням гривня)



EXAMPLE OF BUDGET VS. ACTUAL REPORT
ЗВІТ ПРО ВИКОРИСТАННЯ 
КОШТІВ

Budget Item Total 

Item 

Value

To Be 

Funded

by UC

Funded from 

different

source

Actual Variance Comments Supporting 

document 

attached (yes/no)

Стаття бюджету Загальн
а 

вартість

до фін-ня 
UkraineCh

arity

до фін-ня 
іншими 

учасниками

Факт Різниця Коментар Чек / Рахунок 
фактура прикладена 
(ТАК/НІ)

[Currency]*

Item 1 100 100 0 110 -10 Overspent 

because [reason]

Item 2 300 100 200 300 0

…. … … … … …

Item N 150 150 145 5

Total 550 350 200 500 -5

*please specify currency of the project [by default UAH] / please specify currency of the project [by default UAH] / вкажіть, будь ласка, валюту проекту (за 
замовчуванням - гривня)
** supporting documents include tax invoice, act of works performed / services provided, bank payment slips, contracts with subcontractors etc./ підтверджуючі 
документи включають податкову накладну, акт виконаних робіт (наданих послуг) , банківські платіжні доручення, контракти з субпідрядниками тощо.


